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Associer des rappels de traitement à des notices bibliographiques 

 

Des rappels (« reminders ») peuvent être mis sur les notices bibliographiques.  

Ces rappels permettent d’associer à un enregistrement de notre répertoire une demande pour un 

traitement spécifique : amélioration/correction de type catalographique notamment. Les rappels peuvent 

être placés sur des notices de documents physiques ou électroniques, sur des notices bibliographiques de 

la zone Institution ou de la zone Communautaire. 

 

Avantages et possibilités : 

 Permet de mettre des rappels de traitement sur des ouvrages qui se trouvent en rayon ou sur des 

nouvelles acquisitions qui doivent être rendues disponibles rapidement à l’utilisateur : 

o Des corrections doivent être faites : dans la notice bibliographique, la notice d’autorité, la 

notice de fonds ou l’exemplaire 

o Il manque une indexation matière (à fournir par le responsable scientifique) 

o Un élément de la notice doit être modifié ultérieurement (classification, cote de 

rangement,…) 

o La notice est de niveau minimal et doit être revue par un catalogueur plus spécialisé 

o La notice bibliographique a été identifiée comme un doublon dans le répertoire (par 

exemple, un doublon issu d’une instance Scriptorium). 

 

  L'exemplaire n’est pas bloqué dans le work order Acquisitions & catalogage. 

Le rappel peut être associé à une assignation de notice afin d’assurer le suivi de la demande. 

 

Cette fonctionnalité est accessible avec le rôle Catalogueur. 

Il ne s’agit pas d’une tâche liée à un département (acquisition-catalogage, numérisation…) ou à un bureau 

de prêt, mais de l’environnement de travail du catalogueur.  

Il convient donc d’intégrer dans ses workflows le suivi de la liste de rappels. 

Le ‘rappel’ est géré non pas par une personne nommée – comme c’est le cas avec l’assignation de notice -, 

mais par l’équipe de catalogage.  

Si le traitement demandé concerne un catalogueur en particulier, le rappel peut être associé à une 

assignation de notice. 

 

AJOUTER UN RAPPEL SUR UNE NOTICE BIBLIOGRAPHIQUE 

- À partir d’un résultat de recherche 

o Pour des recherches de type Tous les titres, Titres physiques, Titres électroniques 
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- À partir du menu Gestion des ressources (Resource Management) 
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Faire la recherche dans le répertoire : par défaut, le seul type de recherche possible est ‘Tous les titres’ 

 

 

AJOUTER UN RAPPEL SUR UN SET DE NOTICES BIBLIOGRAPHIQUE 

Créer un set de type Tous les titres, Titres physiques, ou Titres électroniques. 

Demander l’ajout du rappel sur le set via le Forum Source 

(http://www.bibphp.ulg.ac.be/dialogue/source.php) ou via library-systems@lists.ulg.ac.be, en précisant le 

type de rappel et le type de statut s’il n’est pas ‘Nouveau’. 

 

QUELLES INFORMATIONS ? 

1. Définir la date à laquelle on va traiter la demande 

2. Attribuer le type de rappel 

Différents types de rappels ont été configurés.  

 

Types de ‘Rappels’ par bibliothèque 

- Types de rappel orientés ‘catalogage’ 

o Soit général 

o Soit ‘périodiques’ 

- Types de rappel orientés ‘indexation’ 

- Types de rappel ‘à faire’ 

o Ex : Graulich : reliure 

‘Rappels’ généraux 

- Catalogage fonds patrimoniaux 

- Opérations globales/qualité (library-

systems) 

 

http://www.bibphp.ulg.ac.be/dialogue/source.php
mailto:library-systems@lists.ulg.ac.be
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Exemples : 

ALPHA-CATALO concerne des modifications, améliorations,… à faire sur une notice d’un ouvrage localisé 

dans une des implantations d’ALPHA. C’est logiquement un catalogueur de cette bibliothèque qui peut 

prendre en charge le traitement.  

Si la notice a été faite par un catalogueur de BSV, si l’ouvrage est localisé en BSV, le rappel sera de type 

BSV-CATALO. 

CATALO-FONDS PATRIMONIAUX : a priori, ce sont les catalogueurs spécialisés dans le traitement des 

ouvrages anciens qui prendront la main sur ces rappels. 

QUALITÉ CATALOGUE : à utiliser pour des demandes plus globales, des notices à traiter ultérieurement. 

Autre exemple : des notices de ressources électroniques à améliorer. 

 

3. Attribuer le statut 

a. Tout nouveau rappel doit avoir le statut ‘Nouveau’ 

b. Pour les rappels Graulich – Reliure, le statut de départ peut être un des autres statuts 

définis. 

Différents statuts de rappels ont été configurés.  

 

 

 

D’autres types de rappels et d’autres statuts peuvent être ajoutés : les propositions de 

configuration peuvent être faites via le Forum Source 

(http://www.bibphp.ulg.ac.be/dialogue/source.php) ou via library-systems@lists.ulg.ac.be 

 

4. Préciser la demande dans la zone Texte 

 

 Après enregistrement, le nouveau rappel est ajouté à la liste des rappels. 

Les statuts Nouveau et En traitement peuvent 

s’appliquer à tous les types de rappels. 

Les statuts Graulich – Reliure… ne s’appliquent 

qu’avec le type de rappel Graulich – Reliure de 

qualité. 

http://www.bibphp.ulg.ac.be/dialogue/source.php
mailto:library-systems@lists.ulg.ac.be
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TRAITER LES RAPPELS 

 

 

 

Différents filtres et tris possibles : 

Par date  

  

 

Par type 
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Par statut 

 

 

Actions possibles : 

 

Modifier (Edit) ou en cliquant sur le lien dans la colonne Type 

Vous permet d’éditer le rappel : 

 Changer la date 

 Changer le type de rappel 

o Par exemple le catalogueur a fait une partie des modifications CATALO, et il transfère sous 

le rappel INDEXATION. 

 Changer le statut  

o Le catalogueur qui prend la main sur la notice doit, avant d’éditer la notice dans l’éditeur 

de métadonnées, modifier le statut NOUVEAU en EN TRAITEMENT. 

 Modifier/supprimer/ajouter la note. 

 

Supprimer (Delete) 

Pour supprimer le rappel une fois le traitement terminé. 

 

Consulter caché (View hidden) 

Permet d’afficher ou non les colonnes du tableau. Ici, toutes les colonnes sont affichées. 

 

Travailler sur les notices : 

Cliquer sur le lien du titre pour visualiser la notice Marc21, puis cliquer sur Editer (Edit) pour ouvrir la notice 

dans l’éditeur de métadonnées. 
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Une fois la notice traitée, la débloquer (Realease record), puis revenir à la liste des rappels en cliquant sur 

le lien Retour (Back) 

 

 

Supprimer le rappel si le traitement est terminé 

 

Remarque :  

Une notice supprimée du répertoire est automatiquement supprimée de la liste des rappels (juillet 2017).  

 

Exporter la liste sur Excel : 

Bouton Outils (Tools) > Excel (vue actuelle) (current view) : permet d’exporter les champs visibles à l’écran 

Remarque : Excel (tous champs) (all fields) permet d’ajouter les colonnes non affichées à l’écran et ajoute le 

code de l’institution (2321). 

 

 

 


